
 

 

 
Circ. n. 62 

Milano 08.10.2026 

           AL PERSONALE ATA 
           Atti 

 
Oggetto: Elezioni Suppletive Consiglio d’Istituto – componente ATA   
 
Si comunica che, in conformità sulle disposizioni dell’Ufficio Scolastico Regionale per la 
Lombardia e alla normativa vigente in materia di elezioni degli Organi Collegiali, sono indette le 
elezioni suppletive per la componente genitori del Consiglio d’Istituto, finalizzate all’elezione di 
n. 1 rappresentante della componente ATA. 

 
1. Operazioni di Voto 

Le operazioni di voto si svolgeranno nelle seguenti giornate: 
 

Domenica 22 novembre 2026, dalle ore 8:00 alle ore 12:00: 
Lunedì 23 novembre, dalle ore 8:00 alle ore 13:30. 

 
Le votazioni si svolgeranno presso il seggio elettorale istituito dall’Istituto presso il plesso della 
scuola Secondaria di primo grado via Maffucci 60. 

 
2. Elettorato attivo e passivo 

Hanno diritto di voto  
 Personale a tempo indeterminato: Tutti i dipendenti ATA di ruolo in servizio nell'istituto. 
 Personale a tempo determinato: Solo i supplenti con contratto annuale (fino al 31 agosto) o fino al 

termine delle attività didattiche (fino al 30 giugno). 
 Esclusi: Sono esclusi i supplenti temporanei (brevi) e il personale in aspettativa per motivi familiari, 

esonerato o fuori ruolo. 
 

3. Presentazione delle liste dei candidati 
Le elezioni suppletive si svolgono secondo la procedura ordinaria prevista dall’O.M. n. 215 15 
luglio 1991 e successive modifiche e integrazioni. 
Le liste dei candidati della componente ATA dovranno essere presentate personalmente da uno 
dei firmatari alla Segreteria della Commissione Elettorale dalle ore 9:00 Del 02/11/2026 alle ore 
12:00 del 07/11/2026. 

 

Per la componente ATA, ciascuna lista dovrà essere presentata da almeno 5 elettori della stessa 
componente. 
 
I presentatori di lista: 

 
- devono appartenere alla componente ATA; 
- non possono essere candidati nella stessa lista; 
- possono sottoscrivere una sola lista; 
- devono apporre la propria firma secondo le modalità previste dalla normativa. 

 



Le firme dei presentatori e dei candidati devono essere autenticate secondo quanto previsto 
dall’art. 31 dell’O.M. n. 215/1991. 

 
4. Candidati 

Dovendo essere eletto n. 1 rappresentante della componente ATA, ciascuna lista può 
comprendere fino a n. 2 candidati. 
I candidati devono essere indicati con cognome, nome, luogo e data di nascita e devono sottoscrivere la 
dichiarazione di accettazione della candidatura. 
Ogni candidato può essere incluso in una sola lista. 
 

5. Caratteristiche delle liste 
Ogni lista deve essere contraddistinta da: 

 
a. un numero romano, attribuito dalla Commissione Elettorale secondo l’ordine 

di presentazione; 
b. un motto scelto dai presentatori della lista. 

 
Le liste saranno rese note agli elettori mediante pubblicazione all’Albo dell’Istituto e attraverso i 
canali istituzionali di comunicazione. 
 

6. Propaganda elettorale 
La propaganda elettorale potrà essere svolta nel periodo previsto dalla normativa vigente ossia 
dal 04 al 20 novembre 2026; 
nel rispetto delle disposizioni impartite dall’Istituto e senza arrecare pregiudizio al regolare 
svolgimento delle attività scolastiche. 
 

7. Modalità di votazione 
Ogni elettore riceverà una scheda relativa alla componente ATA. Il voto viene espresso mediante 
l’indicazione del numero della lista prescelta. 
Poichè deve essere eletto un solo rappresentante, l’elettore potrà esprimere una sola 
preferenza per un candidato appartenente alla lista votata. Il voto è personale, libero e 
segreto. 
 

8. Seggio elettorale 
Il seggio elettorale sarà costituito secondo quanto previsto dalla normativa vigente. Non 
possono far parte del seggio coloro che risultino inclusi in una lista di candidati. 
Gli elettori dovranno presentarsi al seggio muniti di un documento di riconoscimento. 

 
9. Scrutinio e proclamazione 

Le operazioni di scrutinio avranno inizio immediatamente dopo la chiusura delle operazioni di 
voto. La Commissione Elettorale procederà agli adempimenti previsti dalla normativa e alla 
proclamazione dell’eletto. 
Il rappresentante eletto resterà in carica fino alla scadenza del Consiglio di Istituto in cui 
subentra. 
 

10. Informazioni  
Si invita il personale ATA a partecipare alle operazioni elettorali, esercitando il proprio diritto di 
voto e contribuendo alla rappresentanza della componente ATA nel Consiglio di Istituto. 
Eventuali ulteriori comunicazioni relative alla presentazione delle liste e alla documentazione 
necessaria saranno pubblicate sul sito istituzionale e trasmesse alle famiglie attraverso i Consueti 
canali di comunicazione. 
Cordiali saluti 
 
Si allega scadenziario degli adempimenti elettorali 
 

                LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                 Roberta Colombo 

Firma autografa a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n.39/1993 



  
                      

 
 

SCADENZARIO DEI PRINCIPALI ADEMPIMENTI ELETTORALI 
CONSIGLIO DI ISTITUTO (O.M. 215 DEL 15/07/1991) 

 
 
 

1. Indizione delle elezioni: 22 - 23 novembre 2026 Il M.P.I. fissa la data delle votazioni (art. 2) 
L’US Regionale emana le date delle votazioni 
Le elezioni sono indette dal D. S. 

2. Determinazione della consistenza numerica delle 
componenti elettive del Consiglio d’Istituto (art. 6) 

n. 8  rappresentanti dei genitori degli alunni 
n. 8 rappresentanti del personale docente 
n. 2 rappresentanti del 
personale A.T.A. Il Dirigente 
Scolastico (membro di diritto) 

3. Costituzione della commissione elettorale d’Istituto La commissione è nominata non oltre il 45° giorno antecedente a 
quello fissato per le votazioni: 
08/10/2026 

Comunicazione da parte del D. S. alla C.E. dei 
nominativi degli elettori 

Il D. S. è tenuto a comunicare alla C.E. entro il 35° giorno 
antecedente a quello fissato per le votazioni i nominativi dei 
genitori, dei docenti, del personale A.T.A.: 
18/10/2026 

5. Formazione degli elenchi elettorali Gli elenchi devono essere depositati non oltre il 25° giorno 
antecedente a quello fissato per le votazioni: 
28/10/2026 

6. La CE deposita presso la segreteria scolastica gli 
elenchi degli elettori 

Deposito elenco elettori distinti per componente e la sede del 
seggio per la 
contestuale pubblicazione all’albo fisico e on line per 
componente 
28/10/2026 

7. Termine per la presentazione delle liste dei 
candidati, per ciascuna delle componenti 

Dalle ore 09,00 del 20° giorno e non oltre le ore 12,00 del 15° 
giorno antecedente a quello fissato per le votazioni: 
dalle ore 09.00 del 02/11/2026 
alle ore 12.00 del 07/11/2026 (per la sola giornata di sabato 
invio a mezzo mail all’indirizzo miic8fp00t@istruzione.it) 

8. La CE cura l’affissione all’Albo fisico e all’Albo on line 
delle liste dei 
candidati presentante per ciascuna componente 

Subito dopo le ore 12:00 del 7 novembre 2026, termine ultimo 
per la presentazione delle liste, previa verifica della loro 
regolarità da parte della Commissione Elettorale. 

9. La regolarizzazione della presentazione della Lista 
entro i 3 giorni dalla sua presentazione e comunque 
non oltre il terzo giorno successivo al termine 
prescritto per la presentazione delle liste. 

Entro le ore 14.00 del 10 novembre 2026 

10. Propaganda elettorale (presentazione candidati e 
programmi) 

Le riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi 
possono essere tenute dal 18° giorno al 2° giorno antecedente a 
quello fissato per le votazioni: dal 04/11/2026 al 20/11/2026 

11. Nomina dei seggi elettorali/Pubblicazione delle liste 
definitive 

Il seggio è nominato in data non successiva al 5° giorno 
antecedente a quella fissata per le votazioni ed è 
immediatamente insediato per le operazioni preliminari 
entro il 17/11/2026 

12.Modalità delle votazioni Le votazioni si svolgono di norma in un giorno non lavorativo 
dalle ore 08,00 alle ore 12,00 ed in quello successivo dalle ore 
08,00 alle ore 13,30: 
dalle ore 08,00 alle ore 12,00 del 
22/11/2026 dalle ore 08,00 alle ore 
13,30 del 23/11/2026 
Gli elettori votano nel seggio nei cui elenchi sono compresi. 

13. Scrutinio e proclamazione degli eletti Al termine delle operazioni di voto, secondo le modalità previste 
dalla 
normativa vigente e dalla Commissione Elettorale. 

 


